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★PART2★取引時確認の際に行う応対と注意点

①
取
引
時
確
認
が
必
要
な
取
引
の
判
断

②
取
引
時
確
認
の
実
施

③
取
引
時
確
認
記
録
の
作
成
・
保
存

個人の取引時確認はこう行おう
●個人に対する取引時確認について基本的な手続きを図解し、対応方法をマンガで紹介します。

個人に対する手 続きと基本的な流れひと目で
分かる

▼�

本
人
特
定
事
項
や
そ
の
確
認
方
法
、
提
示
を
受
け
た
公
的
書
類
の
番
号
（
も
し
く
は
コ
ピ
ー
）
な
ど
を
記

録
・
保
存
す
る

▼
次
の
Ⓐ
本
人
特
定
事
項
の
確
認
と
Ⓑ
職
業
・
取
引
の
目
的
等
の
確
認
を
行
う

▼
次
の
よ
う
な
特
定
取
引
等
に
該
当
す
る
場
合
、
取
引
時
確
認
を
行
う
こ
と
に
な
る

・
口
座
開
設
や
、
貸
金
庫
・
保
護
預
か
り
な
ど
の
契
約
を
行
う
取
引

・
２
０
０
万
円
を
超
え
る
現
金
・
持
参
人
払
式
小
切
手
な
ど
の
受
払
い
を
伴
う
取
引

・
10
万
円
を
超
え
る
現
金
振
込
、
10
万
円
を
超
え
る
現
金
を
持
参
人
払
式
小
切
手
で
受
け
取
る
取
引

・
融
資
取
引

・
そ
の
他
状
況
に
応
じ
て
必
要
と
判
断
さ
れ
た
と
き　

な
ど

Ⓐ
本
人
特
定
事
項
の
確
認

▼
次
の
よ
う
な
書
類
を
使
っ
て
氏
名
・
住
所
・
生
年
月
日
を
確
認
す
る

Ⓑ
職
業
・
取
引
の
目
的
等
の
確
認

▼
申
告
に
よ
り
職
業
お
よ
び
取
引
の
目
的
を
確
認
す
る

対
象
と
な
る
本
人
確
認
書
類

の
種
類

・運転免許証
・�旅券等（パスポー
ト）
・�マイナンバーカー
ド
・在留カード
・特別永住者証明書
など

・�各種健康保険被保
険者証

・各種年金手帳
・母子健康手帳
・�印鑑登録証明書（取
引に実印を使用す
る場合）

など

・�住民票の写し・住民票
の記載事項証明書
・�印鑑登録証明書（取引
に実印を使用しない場
合）
・�戸籍謄本・抄本
など

確
認
方
法

上記書類の提示のみ
で確認する

上記書類の提示と次
のいずれかで確認す
る
・�「他の本人確認書類
（顔写真付きを除
く）の提示」

・�「公共料金の領収証
書など補完書類原
本の提示」

・�「転送不要郵便など
で当該取引に係る
書類などを郵送」

など

上記書類の提示と転送不
要郵便などで当該取引に
係る書類などを郵送し確
認する

留 意 点

「平成」→「令和」
・�平成表記の有効期限が記載されているものが

多く出回っているので、令和に読み替える

留 意 点

・�本人確認書類は様式が変更され
ることがあるので、変更点を踏
まえて偽造・変造をチェックす
る
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