
No. 約 束 手 形

殿
金額

支払期日

支　払　地

支払場所

令和 年 月 日

No.

上記金額をあなたまたはあなたの指図人へこの約束手形と
引替えにお支払いいたします

令和　　　年　　　月　　　日

振出地
住　所

振出人

収　入

印　紙

東京　0000

0000－000

㊞

㊞

近代工業株式会社

東京都中野区新井○－○－○

東京都中野区

㍿古代銀行中野支店

5 12

6 1 31

1

株式会社未来商事
代表取締役 未来一郎

￥1,000,000※

拒絶証書不要

振　出　人

東　京　0000

0000－000
小　　切　　手

金額

上記の金額をこの小切手と引替えに
持参人へお支払いください

振出日　令和　　　年　　　月　　　日

振出地　東京都中野区

Ａ123456

支払地　東京都新宿区新宿○-○-○

新宿銀行　新宿支店

￥1,000,000※

5 12 1 株式会社シンジュク商事
代表取締役 新宿太郎

印

印
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手形法で「券面に記載されなければならない事項」＝必要的記載事項（手形要件）が定め
られており、記載がないと手形の効力を有しないものとされます。

小切手法で「券面に記載されなければならない事項」＝必要的記載事項（小切手要件）が
定められており、記載がないと小切手の効力を有しないものとされます。

手形券面の構造小切手券面の構造

❶
●●❷

●●❸

手形・小切手券面手形・小切手券面の見方と 取扱時の留意点留意点を押さえよう
ここでは、手形・小切手の券面の構造と各種留意点をサンプルで紹
介したうえで、取り扱う際のポイントを解説します。

●❶受取人：手形金額を受け取る人。またはその指図人（債権の次の弁済受領者）を示す。
●❷手形金額：受取人が受け取る金額。
●❸振出日：当該手形が振り出された年月日。
●❹ �振出地：当該手形が振り出された場所。手形法では、「最小独立行政区画まで記入」
「振出人の住所に代えられる」などと決められている。
●❺ �振出人の署名：振り出す人が、署名したことを示す。法人の場合は名称のほか、代表
者の肩書と署名（記名・押捺）が必要。

●❻読取QR：券面の情報を読み取るためのＱＲコード。
●❼支払期日：資金化が可能になる期日。

●❶ �支払地：支払場所の金融機関店舗所在地など。小切手帳を発行する金融機関によりあ
らかじめ印刷済。

●❷支払人：支払い手続きを行う金融機関など。
●❸小切手金額：小切手の所持人が受け取る金額。
●❹読取QR：券面の情報を読み取るためのＱＲコード。
●❺振出日：振出が行われた日。
●❻振出地：当該小切手が振り出された場所。印刷済。
●❼振出人の署名：振出人が署名（記名・押捺）したことを示す。

AB

電子化された券面の構造と留意点電子化された券面の構造と留意点1
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の と手形・小切手手形・小切手 取扱い取扱い 取引先対応取引先対応特 集


