
38　２０１3年１２月１5日号39 　２０１3年１２月１5日号

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

P O NI T

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

P O NI T

記
名
押
印
が
必
要
で
す
。
法
律
上
は

署
名
、
つ
ま
り
サ
イ
ン
だ
け
で
も
有

効
と
さ
れ
て
い
ま
す
が
、
実
務
上
は

取
引
金
融
機
関
に
す
で
に
届
出
さ
れ

た
「
届
出
印
」
が
手
形
上
に
捺
印
さ

支
払
う
日
と
し
て
記
載
さ
れ
る
日
付

の
こ
と
で
す
。

　

支
払
期
日
の
決
ま
っ
て
い
る
手
形

を
「
確
定
日
払
手
形
」
と
い
い
、
一

般
的
に
は
振
出
日
か
ら
２
、
３
ヵ
月

れ
て
い
な
い
と
、
手
形
の
支
払
い
に

は
応
じ
ま
せ
ん
。

　

取
引
金
融
機
関
が
、
手
形
上
に
押

印
さ
れ
た
印
影
と
「
届
出
印
」
と
を

照
合
し
て
正
規
の
手
形
か
ど
う
か
を

判
断
し
ま
す
。
こ
れ
は
、
金
融
機
関

が
取
引
に
あ
た
っ
て
求
め
ら
れ
て
い

で
設
定
さ
れ
ま
す
。

　

受
取
人
が
了
承
す
れ
ば
10
年
後
の

期
日
で
も
、
そ
れ
が
将
来
の
「
特
定

の
日
」
で
あ
れ
ば
有
効
で
す
。
支
払

期
日
が
金
融
機
関
の
休
業
日
の
場
合

に
は
、
翌
営
業
日
が
支
払
期
日
と
な

り
ま
す
。

る
「
善
意
の
管
理
者
と
し
て
の
注
意

義
務
」（
業
務
を
委
任
さ
れ
た
者
の

職
業
や
専
門
家
と
し
て
の
能
力
、
社

会
的
地
位
な
ど
か
ら
考
え
て
通
常
期

待
さ
れ
る
注
意
義
務
）
を
果
た
す
必

要
が
あ
る
か
ら
で
す
。

代
表
者
自
身
の
署
名
が
必
要

　

次
に
、
法
人
が
振
出
人
の
場
合

に
、
法
人
名
の
み
が
記
載
さ
れ
、
代

表
者
の
氏
名
や
肩
書
が
記
載
さ
れ
て

い
な
い
場
合
の
取
扱
い
で
す
。
会
社

な
ど
の
法
人
が
手
形
行
為
を
す
る
場

合
の
方
式
と
し
て
、
そ
の
代
表
者
が

法
人
の
た
め
に
す
る
こ
と
を
明
ら
か

に
し
て
、
代
表
者
自
身
の
署
名
を
し

な
け
れ
ば
な
ら
な
い
こ
と
が
、
判
例

で
示
さ
れ
て
い
ま
す
。

　

実
務
的
に
は
、
法
人
か
ら
届
出
を

受
け
て
い
る
「
署
名
鑑
」
や
届
出
印

と
の
照
合
に
と
ど
ま
ら
ず
、
社
名
、

代
表
者
名
、
肩
書
の
刻
印
さ
れ
た
社

判
に
つ
い
て
も
注
意
深
く
照
合
を
行

っ
た
う
え
で
、
支
払
呈
示
を
受
け
た

手
形
の
支
払
事
務
を
実
行
し
ま
す
。

照
合
の
う
え
相
違
が
あ
れ
ば
、
取
引

先
へ
確
認
し
て
偽
造
等
の
事
故
を
防

が
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。

割
引
で
は
極
力
取
り
扱
わ
な
い

　

暦
に
な
い
日
が
支
払
期
日
と
な
っ

て
い
る
場
合
に
は
、
十
分
な
注
意
が

必
要
で
す
。
支
払
期
日
欄
に
暦
に
な

い
日
が
記
載
さ
れ
て
い
る
手
形
は
、

原
則
無
効
と
な
り
ま
す
。

　

た
だ
し
、
常
識
的
に
考
え
て
あ
る

特
定
の
日
を
指
す
と
思
わ
れ
る
場
合

は
、
手
形
の
流
通
の
安
全
を
確
保
す

る
観
点
か
ら
、
有
効
と
解
す
べ
き
と

い
う
考
え
方
も
あ
り
ま
す
。
具
体
的

に
は
、
平
年
の
２
月
29
日
あ
る
い
は

11
月
31
日
の
よ
う
に
、
月
末
日
と
解

さ
れ
る
ケ
ー
ス
で
す
。
判
例
で
は
有

効
と
す
べ
き
か
、
無
効
と
す
べ
き
か

で
、
解
釈
が
２
つ
に
分
か
れ
て
い
ま

す
。

　

実
務
上
は
、
こ
の
よ
う
な
手
形
が

支
払
呈
示
さ
れ
た
場
合
、
取
引
先
に

連
絡
す
る
と
と
も
に
、
小
切
手
を
差

替
え
と
し
て
取
り
受
け
て
お
く
こ
と

が
、
後
日
の
ト
ラ
ブ
ル
を
避
け
る
意

味
で
大
切
で
す
。

　

割
引
を
依
頼
さ
れ
た
場
合
に
は
、

こ
の
よ
う
な
手
形
の
取
扱
い
は
極
力

避
け
る
べ
き
で
す
。
し
か
し
、
お
客

様
と
の
取
引
の
関
係
上
や
む
を
得
ず

　

な
お
、
こ
の
場
合
の
代
表
資
格
を

示
す
名
称
に
つ
い
て
は
、
会
社
に
お

け
る
職
位
や
地
位
を
記
載
し
な
け
れ

ば
な
り
ま
せ
ん
が
、
必
ず
し
も
代
表

取
締
役
や
代
表
社
員
の
よ
う
に
、
名

称
自
体
か
ら
代
表
権
を
表
す
も
の
で

な
く
て
も
よ
く
、
社
長
や
専
務
取
締

役
、
取
締
役
、
経
理
部
長
な
ど
で
も

か
ま
い
ま
せ
ん
。

　

し
か
し
、
所
持
人
で
あ
る
お
客
様

か
ら
の
手
形
受
入
れ
に
お
い
て
は
、

こ
の
よ
う
な
手
形
は
事
故
手
形
で
あ

る
可
能
性
が
高
い
こ
と
か
ら
、
実
務

的
に
は
お
客
様
へ
偽
造
な
ど
に
つ
い

て
の
注
意
を
促
す
な
ど
、
慎
重
な
取

扱
い
が
求
め
ら
れ
ま
す
。

取
り
扱
う
場
合
は
、
依
頼
人
で
あ
る

お
客
様
を
通
じ
て
振
出
人
に
事
前
に

了
承
を
取
り
付
け
て
お
く
と
と
も

に
、
支
払
呈
示
に
際
し
て
は
付ふ

箋せ
ん

で

「
支
払
連
絡
済
み
」
と
記
載
し
て
、

交
換
呈
示
す
る
と
い
っ
た
対
応
が
必

要
で
す
。

　

な
お
、
支
払
期
日
に
は
、
確
定
日

払
い
の
ほ
か
に
、
①
手
形
が
呈
示
さ

れ
た
と
き
に
支
払
う
「
一
覧
払
い
」、

②
手
形
が
呈
示
さ
れ
た
後
、
手
形
上

に
記
載
さ
れ
た
一
定
期
間
後
に
支
払

う
「
一
覧
後
定
期
払
い
」、
③
振
出

日
か
ら
手
形
上
に
記
載
さ
れ
た
一
定

期
間
後
に
支
払
う
「
日
付
後
定
期
払

い
」
が
あ
り
ま
す
。

形
を
振
り
出
す
と
き
に
は
、

振
出
人
の
署
名
捺
印
ま
た
は

払
期
日
は
満
期
日
と
も
い
わ

れ
、
手
形
上
の
手
形
金
額
を

手支

実務編 １分マスター！ 窓口業務ケース別対応術

取引先に連絡するとと
もに、トラブルを避け
るため、差替えの小切
手を取り受けておいた
ほうがいいんだね

手形 ②  暦にない日が支払期日となっている

法人の場合、法人名や
取引印だけでは無効。
代表者名と代表資格を
示す肩書の記載も必要
なのね

手形 ①  振出人に法人名のみが書かれている

4. 手形・小切手

No. 約 束 手 形

殿
東京都 中野区金額

支払期日

支　払　地

支払場所

平成 年 月 日

No.ＡＡ123456

上記金額をあなたまたはあなたの指図人へこの約束手形と引替えにお支払いいたします

平成　　　年　　　月　　　日

振出地
住　所

振出人

26 2 15

近代銀行 中野支店

××

25 12 13

東京都杉並区和泉○丁目○番○号

株式会社 澤田機械

上田部品 株式会社

印

2,000,000*
No. 約 束 手 形

殿
東京都 中野区金額

支払期日

支　払　地

支払場所

平成 年 月 日

No.ＡＡ123456

上記金額をあなたまたはあなたの指図人へこの約束手形と引替えにお支払いいたします

平成　　　年　　　月　　　日

振出地
住　所

振出人

近代銀行 中野支店

××

25 12 13

東京都杉並区永福○丁目○番○号

株式会社 八島土木工業
代表取締役 八島　寛

有限会社 永福コンクリート

印

1,000,000*

26 2 29

支払期日欄に暦
にない日付が記
載されている

会社の名称の記
載があり法人印
が押されている


